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Cel procesu.

Skrécenie procedury przeniesienia referendarza sgdowego na inne miejsce stuzbowej dokonane
przez Ministra Sprawiedliwosci lub prezesa sadu apelacyjnego za zgodg referendarza poprzez
zapewnienie mozliwosci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

Inicjator procesu: Minister Sprawiedliwosci/Prezes Sadu
Apelacyjnego

1. Logowanie.
W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Minister Sprawiedliwosci/Prezes Sadu Apelacyjnego
powinien zalogowac sie w systemie MS Workflow.

2. Whniosek o przeniesienie stuzbowe.
Po zalogowaniu uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Uruchom proces” w géornym menu aplikacji:

p Uruchom proces

Nastepnie zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Uruchom proces”. Uzytkownik powinien z listy
dostepnych proceséw wybraé ,Przeniesienie referendarza sagdowego za zgoda” a nastepnie klikngc
przycisk ,,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu

Powrdt na stanowisko Skrdcenie procedury powrotu sedziego w stanie
spoczynku na poprzednio zajmowane stanowisko lub
stanowisko réwnorzedne poprzez zapewnienie
mozliwo§ci wsparcia procesu przez system
elektroniczny

Wy&wietl diagram

Przeniesienie referendarza sgdowego Przeniesienie referendarza sadowego za zgoda Wyéwietl diagram
za zgodg
Przeniesienie w stan spoczynku Przeniesienie w stan spoczynku . -
w pocoy W (P Wyéwietl diagram
Wi 0 M Wi ie dyl M) . .
Zawieszenie dyrektora ZPSdNMOAS Zawieszenie dyrektora ZPSdNMOAS Wyswiet! diagram
Wi W CZVI Wi W VI #bowys ; . -
Zawieszenie w czynnosciach Zawieszenie w czynnosciach stuzbowych Wyswietl diagram
stuzbowych
Zgoda na dojazd prywatnym Zgoda na dojazd prywatnym samochodem Wyawiet! di
Wy$Swietl diagram
samochodem =

Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia  Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia Wygwiet! diagram
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Po tej czynnosci zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Przeniesienie stuzbowe z inicjatywy MS”.
Nalezy wypetni¢ wszystkie pola wymagane (oznaczone symbolem *). Mozliwe jest réwniez dodanie
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac ,,Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,Przegladaj”
pojawi si¢ okno ,,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentow, a nastgpnie z prawej cze$ci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zataczony do
wniosku.

Przeniesienie stuzbowe z inicjatywy MS

Data wniosku 2015-06-29

Sad docelowy® | Sad Okregowy w Warszawi | «
Referendarz sadowy ™ | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wotominie, 111153) -
Uwagi

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

W celu zakonczenia kroku nalezy po wypetnieniu pdl klikngé ,Zakoncz krok procesu”. Po czym
potwierdzi¢ ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?” przyciskiem ,Tak”.

Zadanie trafito do referendarza.

Inicjator procesu: referendarz

1. Wniosek o przeniesienie stuzbowe.

Po zalogowaniu w celu zainicjowania procesu nalezy klikng¢ ,,uruchom proces”

p- Uruchom proces

Wybraé Przeniesienie referendarza sgdowego za zgodg i klikngé¢ uruchom proces. Nastepnie nalezy
wypetni¢ wniosek (pola z * s3 wymagane):
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Whiosek o przeniesienie stuzbowe

Pracownik: Referendarz Rejcncwy
X Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w
Pracownik o .
Wotominie, 111153)
Data wniosku 2015-07-13
Rodzaj przeniesienia® | Poza apelacje -

AJ

Sad docelowy® | Sad Apelacyjny w Warszan |

Uwagi

Dokument Przeqgladaj Z dysku

Zakonicz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest rdwniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku, a takze dodanie
stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ , Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
bedziemy mieli mozliwos¢ wybrania dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac
,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac
repozytorium dokumentdw, a nastepnie z prawe] czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé
zatgczony do wniosku.

Nastepnie nalezy klikngc¢ ,, Zakoncz krok procesu” i potwierdzi¢ , Tak”.

Zadanie trafia do pracownika sgdu wtasciwego dla inicjatora procesu.

Uczestnik procesu: Prezes Sadu

1. Opinia Prezesa Sadu

Po zaakceptowaniu przez Referendarza wniosku o delegowanie, niezbedna jest opinia Prezesa Sgdu.
W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania” a w oknie gtdwnym z rozwijalnej
listy procesdw wybraé ,Przeniesienie referendarza sgdowego bez zgody”. Po dokonaniu wyboru
procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie ,Opinia prezesa
sadu”.
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[mswf] @ Zadania @ & Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)

Zadania Procesy  Delegowanis referendarz | v Zadania

- B o

Opis Sad Status

CARVAR SV RE Al » uruchom proces  [IO)

Wszysthie

[V %  opiniaprezesa sadu Sad Apelacyjnyw Warszawie W trakdie realizacji

Delegawanie referendarza przez NS

[ %  wniosek do Ministra o delegowanie Sad Apelacyinyw Warszawie W trakeie realizacji

Delegowanie referendarza przez S

Vierszy na strone | 20 - << || < | stona: |1 L5 >

Dokumenty [EELEUEY Procesu n

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Opinia prezesa sadu”. Po zaznaczeniu wybranego zadania
uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie okno ,, Opinia prezesa
sadu”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwona
gwiazdka sg obowigzkowe *.

Opinia prezesa sadu

Pracownik

Data wniosku
Okres delegowania
Data delegowania
Rodzaj delegac
Opis instytucj

Rejonowy Referendarz, Referendarz
2015-08-11

Okreslony

01-06-2015 do 31-12-2015

Do peinienia czynnoscl w innym sadzie

0

sad
Decyzja referendarza sadowego

Data opinii*

Dokument

20 0! W Warszawi

Zgoda

2015-06-11

Opinia Prezesa

uwaGH

Przealadai Z dvsku

Anulj

W pierwszym polu uzytkownik wybiera date opinii za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

W drugim polu Prezes Sadu wprowadza swojg opinie w sprawie delegowania referendarza.
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Mozliwe jest rowniez wprowadzenie dodatkowych uwag do procesu oraz dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac , Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie z prawej czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do
whniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIVIARKA DOKUMENTOW

Dakumenty Z | e

wDokumenty. pom.xmi
Woftek —
vPavet
pusty.txt
whjhgiigh
CTFL-CWICZENIAV13,pdt
pawelt

o Sylabus_Podstawowy_2011.paf
Marcin Kopezewski Hasta-Worflow.xisx

Pawe2 Testowy plik.txt
dok_01.0xt

pustyl.txt

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybra¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno cheesz zakorczyé zadanie?

Zakoriczanis zadania jest oparacia nisodwracaina) Spowoduje
1ozpaczscle INNego 2adania w ramach procesu b Zakorczanie calegn
procesu

o -

Po zakonczeniu kroku w dolnej cze$ci ekranu pojawia si¢ informacja o zakonczeniu zadania.

Strona7z32



2. Decyzja o przeniesieniu (Prezes Sadu Apelacyjnego)

Prezes po zalogowaniu przefiltrowuje zadania, poprzez wybraniu w polu ,,Procesy” , Przeniesienie

referendarza za zgodg”.

Procesy Przeniesienie referendar v Zadania Al Filtryj (@]

v Wszystkie Opis

» Sad Apelacyjny w Warszawie
L Przeniesienie stuzbowe z inicjatywy PSA

» Sad (brak wartosci) Przeniesienie referendarza sadoweqo za zgoda

1 Decyzja o przeniesieniu
Przeniesienie referendarza sadowego za zgoda

e v L@

Sad s

Sad Apelacyiny w Warszawie W

Sad Apelacyiny w Warszawie W

Zaznacza ,Decyzja o przeniesieniu” a nastepnie naciska przycisk ,Zakoncz krok procesu”.

Al Filtruj G

Opis

1 Przeniesienie stuzbowe z inicjatywy PSA
Przeniesienie referendarza sadowego za zgoda

v 1 Decyzja o przeniesieniu
Przeniesienie referendarza sadowego za zgoda

Pojawi sie formularz:

Decyzja o przeniesieniu

Pracownik: Apelacyjny Referendarz Sad: Sad Apelacyjny w Warszawie

Apelacyjny Referendarz (Referendarz, Sad Apelacyjny

Pracownik /\varszawie, 111163)

Data wniosku 2015-07-13
Rodzaj przeniesienia W obszarze apelacji
Sad docelowy Sad Apelacyiny w Warszawie
Decyzja Przeniesienie
Zwrot kosztow  Tak

Data decyzji 2015-07-13

Zatwierdzenie decyzji* | Tak -
Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie
v/ Sad Apelacyjny w Warszawie
v Sad Okregowy w Warszawie

Powiadomienie o decyzji Sad Rejonowy w Wotominie

prezesow sadow ™
Sad Rejonowy w Piasecznie
SR w Grodzisku Maz

SR w Piasecznie

SR w Pruezknwia

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Zakoricz krok procesu

3

Anuluj

evitoeB

Sad Status

Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie real

Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie real
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Nalezy wypetnic¢ wszystkie wymagane pola oznaczone *.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych zadania, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac ,Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajgc ,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do
whniosku.

W celu zatwierdzenia danych w formularzu nalezy klikng¢ ,Zakoncz krok procesu”, a nastepnie
potwierdzi¢ zakoiczenie zadania.

Wybierajac Zatwierdzenie decyzji — , Tak” proces zostaje zakoriczony.

W przypadku Zatwierdzenia decyzji — ,Nie” zadanie trafia do pracownika SA.

3. Opinia w sprawie przeniesienia (Prezes Sadu Apelacyjnego)

”

Po wybraniu zadania ,,Opinia w sprawie przeniesienia” nalezy klikng¢ ,zakorcz krok procesu”.

Pojawi sie formularz, ktéry nalezy wypetnic:
Opinia w sprawie przeniesienia

Pracownik: Referendarz Rejonowy

Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w

Pracownik \crominie, 111153)

Data wniosku 2015-07-13
Rodzaj przeniesienia Poza apelacje
Sad docelowy Sad Apelacyjny w Warszawie

Data opinii  2015-07-13

Opinia* | Pozytywna -
Iy

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych zadania, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac , Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajgc ,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
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dokumentdw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do

whniosku.

Po uzupetnieniu nalezy klikng¢ ,,Zakoncz krok procesu” i potwierdzi¢ klikajac ,, Tak”.

Zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” pojawi sie u pracownika MS.

Uczestnik procesu: Minister Sprawiedliwosci.

1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Referendarz powinien zalogowac sie w systemie MS

Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika® | minister
Hasto* Innlnnnnnnl

Organizacja® | Ministerstwo Sprawiedliwos | =

Zaloguj

Zalogujza pomoca 330
Przypomnij hasto

2. Wniosek o delegowanie referendarza.

Kolejnym krokiem

rozpatrzenie wniosku o delegowanie

referendarza przez Ministra

Sprawiedliwosci. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania” a w oknie gtéwnym

z rozwijalnej listy proceséw wybraé ,Delegowanie referendarza przez MS”. Po dokonaniu wyboru

procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Wniosek

o delegowanie referendarza”.
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[mswf] @ Zadania @ 4 Wiister Sprawiediwosci (minister 111132@NS)

Zadania Procesy Delegowanie referendarz - v | Zadania Al Fitry) C e v 2o ¢ B Uruchom proces [O]
Wezystkie
¥ Opis Sad Status
[[] %  wniosek o delegowanie referendarza Sad Apelacyiny wWarszawie W brakeie realizacii

Delegowanie referendarza przez M$

Werszynastone | 20 | v <o < stons 1 IS

Dokumenty [P2XEUHY Procesu n

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Wniosek o delegowanie referendarza”. Po zaznaczeniu
wybranego zadania, uzytkownik wybiera ,Zakoricz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie
okno ,Wniosek o delegowanie referendarza”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetnic
formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka s3 obowigzkowe *. Formularz w wiekszosci jest juz
wypetniony przez Prezesa Sadu.

Whiosek o delegowanie referendarza

1D Pracownika® | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wolominie, 111153) -

Whiosek

Data wniosku* | 2015-06-11 L]
Okres delegacji* | Okreslony -
01-06-2015 do 31-12-2015

Data delegowania*

Rodzaj delegacji* | Do pefnienia czynnosciw ir | v

SO

Opis instytucji*

Sad wnioskowany | Sad Okregowy w Warszawi | v

Dokument Przeqladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych wniosku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ , Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajgc ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktédrym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
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dokumentdw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do
whniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokumenty ¥ | pom.xml Data utworzenia: [[IJERESTREES

Dokumenty pom.xmi LR 2015-02-16 19:28

pusty.txt [RpRERl 2015-02-25 05:52

pusty.txt [RpRERl 2015-02-25 05:52

CTFL-CWICZENIAV13.pdf Data utworzenia
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf Data utworzenia:

Hasta-Worflow.xlex LIRS 2015.02.25 12:11
Testowy plik.txt Data utworzenis: [Nl |

dok_01.txt [P 20150323 1350

pusty1.txt [PPSRl 2015-05-0¢ 10:10

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”.

Whiosek o delegowanie referendarza

ID Pracownika® | Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w Wolominie, 111153)

Whiosek

Data wniosku® | 2015-06-11
Okres delegacji* | Okreslony
01-06-2015 do 31-12-2015

Data delegowania*
Rodzaj delegacji* | Do petnienia czynnosciw ir | v
SO

Opis instytucji*

Sad wnioskowany | Sad Okregowy w Warszawi |+

uwag|

Dokument  Przeoladaj Z dysku Dokumenty (1

Anuluj
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Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczyc
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera
przycisk , Tak”.

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

3. Decyzja o delegowaniu

Ostatnim krokiem jest zatwierdzenie lub odrzucenie projektu decyzji przez Ministra Sprawiedliwosci.
W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania” a w oknie gtéwnym z rozwijalnej
listy proceséw wybrac ,, Delegowanie referendarza przez MS”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie
opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie ,Decyzja o delegowaniu”.

[mswf]  ( Zadania ® £ nister Spraviiosc (minster 11112280

Opis Sad Status

[~

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Decyzja o delegowaniu”. Po zaznaczeniu wybranego zadania
uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Decyzja o
delegowaniu”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone
czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.
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Decyzja o delegowaniu

Pracownik Rejonowy Referendarz, Referendarz.
Data wniosku  2015-06-11
Rodzaj delegacji Do pefnienia czynnosci w innym sadzie
Opis instytucji SO
Sad wnioskowany przeniesienia Sad Okregowy w Warszawie
Decyzja referendarza sadowego  Zgoda
Decyzja Delegowanie
Data od 2015-06-15
Datado [BRAK]
Okres delegawania Czas nieokreslony

Datadecyzji* | 2016-06-11

OPIs

Zatwierdzenie decyzi* | Akceptacia

UWAGH

Dokument Przegladaj Zdvsku

Zakoricz krok

W pierwszym polu uzytkownik wybiera date decyzji za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé date.

Nastepnie nalezy wybra¢ z rozwijanej listy zatwierdzenie lub odrzucenie projektu decyzji.
W przypadku odrzucenia projektu decyzji, konieczne jest ponowne jego przygotowanie przez
Pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Mozliwe jest réwniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych procesu, a takze dodanie
stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac , Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
bedziemy mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc
»Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé
repozytorium dokumentdéw, a nastepnie z prawe] czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé
zatgczony do wniosku.

Strona 14 z 32



Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Dokumenty Y| pom.xml Data utworzenia: [EIRERERERERES

Dokumenty pom.xmi LSS 20150216 1925

pusty.txt Data utworzenis: [ EERCE ]
pusty.txt Data utworzenis: [[EREERS

CTFL-CWICZENIAV13.pdf Data utworzenia
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf Data utworzenia:
Hasta-Worflow.xlsx Data utworzenie:

Testowy plik.txt Data utworzenia: [ m

dok_01.txt Data utworzenis: [

pusty1.txt RPNl 2015-05-04 10:10

Anuluj

Aby zakonczyé¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

jest operacja Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie caego

procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

Proces zostat zakoriczony.

Strona 15z 32



Uczestnik procesu: Pracownik Sagdu Apelacyjnego

1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik powinien zalogowac sie w systemie MS

Workflow.

2. Przygotowanie projektu decyzji.

Kolejnym krokiem jest przygotowanie projektu decyzji.

W tym celu w okienku Procesy nalezy wybrac ,Przeniesienie referendarza za zgodg” i przefiltrowac
liste. Zaznaczy¢ zadanie ,,Przygotowanie projektu decyzji” i klikng¢ ,,Zakoncz krok procesu” .

@ Zadania
- I o

Opis

Procesy = Przeniesienie referendar | v Zadania

v Wszystkie

» Sad Apelacyjny w Warszawie
v L Przygotowanie projektu decyzji

» Sad (brak wartosci) Przeniesienie referendarza sadowego za zgoda

Wyswietli sie formularz ,przygotowanie projektu decyzji”, ktoére

obowigzkowe).

Przygotowanie projektu decyzji

Pracownik: Apelacyjny Referendarz Sad: Sad Apelacyjny w Warszawie

® ¢

@ v 1.

Sad

Sad Apelacyjny w Warszawie

nalezy wypetni¢ (z * pola

Apelacyjny Referendarz (Referendarz, Sad Apelacyjny

Pracownik vz rszawie, 111163)

Data wniosku 2015-07-13
Rodzaj przeniesienia W obszarze apelacji
Sad docelowy Sad Apelacyjny w Warszawie

Data projektu decyzji 2015-07-13

Decyzja® | Przeniesienie

Zwrot kosztow™ | Tak

Sad docelowy® | Sad Apelacyjny w Warszaw

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

-

Zakoricz krok procesu Anuluj
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Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych zadania, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac , Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie z prawej czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do
whniosku.

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ ,,Zakonicz krok procesu” i potwierdzi¢ wybor.

Po potwierdzeniu zadanie pojawi sie u Prezesa Sgdu Apelacyjnego.

3. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji.

Kolejnym krokiem jest weryfikacja kompletnosci dokumentacji przez Pracownika Sadu. W tym celu
w sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,Zadania”, w oknie gtdwnym z rozwijalnej listy proceséw
wybraé ,Delegowanie referendarza za zgoda”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi
sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentac;ji”.

- o o

Opis Sad
1] Przygotowanie projektu decyzji Sad Apelacyjny w\Wars:
Przeniesienie referendarza sgdowego za zgoda
v 1t Weryfikacja kompletnosci dokumentacji Sad Rejonowy w Wolor

Przeniesienie referendarza sgdowego za zgoda

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Po zaznaczeniu
wybranego zadania uzytkownik wybiera ,,Zakonicz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie
okno , Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, zawierajace formularz. Nastepnie nalezy wypetnic
formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.
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Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Pracownik: Referendarz Rejonowy

Kompletnos¢ dokumentacji* | Tak -

Uwagi

Zakoricz krok procesu Anuluj

Wybierajagc Kompletnos¢ dokumentacji — ,,Nie” zadanie wréci do referendarza celem uzupetnienia
dokumentacji.

Woybierajac ,,tak” pojawi sie nowe zadanie ,,Opinia w sprawie przeniesienia” dla Prezesa SA.

Uczestnik procesu: Pracownik MS

1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow.

2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji.

Kolejnym krokiem jest weryfikacja kompletnosci dokumentacji przez Pracownika Ministerstwa
Sprawiedliwosci. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania”, w oknie gtéwnym
z rozwijalnej listy proceséw wybrac ,Delegowanie referendarza za zgody”. Po dokonaniu wyboru
procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie , Weryfikacja
kompletnosci dokumentacji”.
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[mswf] © zadania @) 1 Procownius (racownikms 11131@H)

Procesy | Delegownie referendarz | = | Zadania = e e v 10 = NS

Varyatice opis Sqd Status

¥t werytikacja kompletnosci dokumentacyi 530 ADBIBCHTY W WATSZAWIE W WSKDIE RSAZACH
Dologowanis roferendarza prsz MS

Warszynasiong 20| v Senn 1

— . n

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Po zaznaczeniu
wybranego uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie okno
,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, zawierajagce formularz. Nastepnie nalezy wypetnic
formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa obowigzkowe *.

W pierwszym polu nalezy z listy rozwijanej wybrac¢ czy przestana dokumentacja jest kompletna.
W przypadku wyboru opcji , Tak”, pozostate pola zostajg deaktywowane. Gdy wybrana zostanie opcja
,Nie”, konieczne jest wypetnienie pozostatych pdl, czyli nalezy poda¢ jakich dokumentéw brakuje,
z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wykonawce oraz podaé termin uzupetnienia dokumentacji.

Mozliwe jest rdwniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

Weryfikacja kompletnosci dokumentaciji

Kompletnosé dokumentacs®  Tak

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakornczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.
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3. Opinia w sprawie delegowania

Po stwierdzeniu kompletnosci dokumentacji, kolejnym krokiem jest wydanie opinii w sprawie

delegowania przez Pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci. W tym celu nalezy zaznaczy¢ zadanie

,Opinia w sprawie delegowania”.

[mswf] @ Zadania

Zadania Procesy Delegowanie referendarz v Zadania

Wezystkie

”

Opis

q - I

[[] %  opiniaw sprawie delegowania
Delegowanie referendarza przez MS

Wierszynastrone | 20| v

Dokumenty [P2SENE Procesu

@ & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

g -

Sad Status

Sad Apelacjny w Warszawie W trakcie realizacji

<< || <| strona: |1 IERES =

Po zaznaczeniu wybranego zadania, uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego

otwarte zostanie okno ,,Opinia w sprawie delegowania”, zawierajagce formularz. Nastepnie nalezy

wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Opinia w sprawie delegowania

Pracownik

Data wniosku
Okres delegowania
Data delegowania
Rodzaj delegacii
Qpis instytucji

Rejonowy Referendarz, Referendarz
2015-06-11

Okreslony

01-06-2015 do 31-12-2015

Do peinienia czynnosc winnym sadzie

50

Sad
Decyzja referendarza sadowego

Data opinii ™

Dokument

Sad Okreg Varszawi
Zgoda

2015-06-11

OPIS

uwWAG|

Przeqladaj Z dysku

Anuluj
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W pierwszym polu uzytkownik wybiera date opinii za pomocg przycisku znajdujgcego sie po prawej
stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybrac date.

W kolejnym polu nalezy wprowadzi¢ opinie w sprawie delegowania referendarza.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych procesu, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac , Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ repozytorium
dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé zatgczony do
whniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW ~ WYSZUKIVIARKA DOKUMENTOW

Dokumenty ¥ | pom.xmi Data utwor

P—
P
'
.
;

v Dokumenty. pom.xmi Data utwor
ne
£ pusty.txt

pusty.txt

015-02-26 1:0

rzenia
GTFL-GWIGZENIAV13.pdf ata utworzenia
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf

orzenia

Hasta-Worflow.xlsx

Testowy plik.txt

2015-02-16 1928
2015-02-26 11:36
2015-02-26 1211
015-03-03 06:44.
015-03-23 1350

pusx o

Wybierz dokument Anulyj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”.

Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczyé
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera
przycisk , Tak”.

4. Przygotowanie projektu decyzji

Kolejnym krokiem jest przygotowanie projektu decyzji o delegowaniu referendarza przez Pracownika
Ministerstwa Sprawiedliwosci. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,,Zadania”
w oknie glownym z rozwijalnej listy procesow wybra¢ ,,Delegowanie referendarza przez MS”. Po
dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi si¢ krok wymagajacy zrealizowania w danym
procesie ,,Przygotowanie projektu decyzji”.
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[mSWf] @ Zadania @ A& Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

Procesy | Delegowanis referendarz | v | Zadania - m c v 1o e m ©
Wazystiie opie - I
" | Przygotowanie projektu decyzji S3d Apelacyiny w Warszawle W irakois realizaci

Délegowanse referendacza przez MS

Woecszynastone 20w Stons. | 1

... - n

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Przygotowanie projektu decyzji”. Po zaznaczeniu wybranego
zadania uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie okno
,Przygotowanie projektu decyzji”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola
oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Przygotowanie projektu decyzji

Pracownik Rejonowy Referendarz, Referendarz
Data wniosku  2015-06-11
Okres delegowania Okreslony
Data delegowania 01-06-2015 do 31-12-2015
Rodzaj delegacji Do pefnienia czynnosci w innym sadzie
Opis instytucji SO
Sad 200 w

Decyza referendarza sadowego Zgoda

Data projektu decyzji* | 2015-06-11
Decyzja® | Delegowanie
Data od* | 2015-06-15
Data do

Okres delegowania | Czas nieokreslony

UWAGI

Dokument Przedladaj Z dysku

Anuluj

W pierwszym polu uzytkownik wybiera date projektu decyzji za pomocg przycisku znajdujgcego sie
po prawej stronie pola tekstowego. Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybra¢ date.

W drugim polu nalezy wybraé z rozwijanej listy decyzje.

W kolejnych trzech polach nalezy wybrac od kiedy i do kiedy ma trwac delegacja oraz wybrac okres
delegowania referendarza.
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Mozliwe jest rdwniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku, a takze dodanie
stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ ,,Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
bedziemy mieli mozliwos¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac
,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijane] listy nalezy wybrac
repozytorium dokumentéw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé

zatgczony do wniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW

Dokumenty
v Dokumenty

nowy

WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

pom.xmi
pom.xmi

pusty.txt

pusty.txt
GTFL-CWIGZENIAV13.pdf
Sylabus_Podstawowy_2011.pdf
Hasfa-Worflow.xisx

Testowy plik.txt

dok_01.txt

Data utworzeni: [ CRCRCRCET]
[LCRAPIPE T 2015-02-16 19:2

Data utworzenin: (R R

AT 2015-02-26 08:52
Data utworzenio: [Ny

Data utworzeni: [EERERCRel |

Data utworzenin: [ L]
n

LETTWSESICH 2015-02-26 11:02

Data utworzeni: (AR
2015-05-04 1040

pustyl.txt Data utworzznia

Wybierz dokument Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”.

Przygotowanie projektu decyzji

Przygotowanie projektu decyzii

Imig. Referendarz, Nazwisko: Apelacyjny, Rodza| delegacji Do
Apelacyjny w Warszawie

w MS, Sad

Data projektu decyzji*  30/09/2014

Decyzja® | Delegowanie
Dataod* | 01/10/2014

Datado*  10/10/2014

Okres delegowania | 10 dni

Dokument* Przealadai Dokument docx Usuri

Zakoricz krok procesu

Po wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczyc
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera

przycisk ,Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

kof zadania jest operacia Spowodule
rozpoczacie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 2 Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)
Zadania Procesy  Delegowanie referendarz - v | Zadania - G e v 2 o e B Uruchom proces (O]
Wszysthie Opis Sad Status
Wierszy na strong | 20 - << || < | Strona: 1= »
Dokumenty [PESWHY Procesu n

Pojawi sie zadanie dla Ministra Sprawiedliwosci ,Decyzja o przeniesieniu”
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5. Przygotowanie analizy

W oknie gtéwnym, po wybraniu procesu ,,Przeniesienie referendarza za zgoda” pojawi siezadanie
,Przygotowanie analizy”. Zaznaczamy je i klikamy ,, Zakoncz krok procesu”.

- o ol

N 1 Przygotowanie analizy Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie

Przeniesienie referendarza sadowego za zgoda
Pojawi sie formularz, ktéry nalezy wypetnic:

Przygotowanie analizy

Pracownik: Referendarz Rejonowy

. Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w
Pracownik o o
Wotominie, 111153)

Data wniosku 2015-07-13
Rodzaj przeniesienia Foza apelacje
Sad docelowy Sad Apelacyjny w Warszawie
Opinia Prezesa SA Pozitywna

Data opinii  2015-07-13
Opinia® | Pozytywna -

W

Sad docelowy* | Sad Apelacyjny w Warszaw | =

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakonicz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest réwniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie
stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac ,,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
bedziemy mieli mozliwos¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc
,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijane] listy nalezy wybrac
repozytorium dokumentéw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé
zatgczony do wniosku.

Po wypetnieniu klikamy , Zakoricz krok procesu” i potwierdzamy , Tak”.

Pojawi sie zadanie dla Pracownik MS — ,,Przygotowanie projektu decyzji”.
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Uczestnik procesu: Referendarz SA/SO/SR

1. Logowanie.

W celu przystapienia do realizacji tego zadania, Referendarz powinien zalogowad sie w systemie MS
Workflow.

2.7goda na przeniesienie stuzbowe

Kolejnym krokiem jest wyrazenie zgody na delegacje przez Referendarza. W tym celu w sekcji
Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania” a w oknie gtdwnym z rozwijalnej listy proceséw wybrac
,Przeniesienie referendarza za zgoda”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok
wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,,Zgoda na przeniesienie stuzbowe”.

Procesy | Przeniesienie referendar | ~ | Zadania - G e Vv & & $ !n

Wszystki
v iszystiae Opis Sad Status

» Sad Apelacyjny w Warszawie
v t Zgoda na przeniesienie stuzbowe Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realiz:

» Sad (brak wartosci) Przeniesienie referendarza sadowego za zgoda

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Zgoda na przeniesienie stuzbowe”. Po zaznaczeniu wybranego
zadania, w gornej czesci okna uzytkownik  wybiera ,Zakoncz krok  procesu”.
W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Zgoda na przeniesienie stuzbowe” zawierajgce formularz.
Nastepnie nalezy wypetnié formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Zgoda na przeniesienie stuzbowe

Pracownik: Apelacyjny Referendarz Sad: Sad Apelacyjny w Warszawie

= iK Apelacyjny Referendarz (Referendarz, Sad Apelacyjny
TACOWIIK  warszawie, 111163}

Data wniosku 2015-06-29
Rodzaj przeniesienia Poza apelacje
Sad docelowy Sad Apelacyjny w Warszawie
Data decyzji 2015-06-29

Zgoda® | Zgoda -

Uwagi

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj
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Po potwierdzeniu decyzji , Tak” proces ulega zakonczeniu (w przypadku rozpoczecia procesu przez
Ministra Sprawiedliwosci) lub zostaje przekazane do Pracownika SA, jezeli proces dotyczy
referendarza SA lub zostaje przekazane do Pracownika SR/SO jezeli proces dotyczy referendarza
SR/SO.

3. Brak zgody na przeniesienie stuzbowe

W celu odmowy przeniesienia nalezy w polu ,,Zgoda” wybrac ,Brak zgody”.

Zgoda na przeniesienie stuzbowe

Pracownik: Apelacyjny Referendarz Sad: Sad Apelacyjny w Warszawie

Pracawnik Apelacyjny Referendarz (Referendarz, Sad Apelacyjny
v N . P
' w Warszawie, 111163)

Data wniosku 2015-06-29
Rodzaj przeniesienia Poza apelacje
Sad docelowy Sad Apelacyjny w Warszawie
Data decyzj 2015-06-29

Zgoda* | Brak zgody -
Uwagi

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest rowniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku, a takze dodanie
stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ , Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
bedziemy mieli mozliwos¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac
,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijane] listy nalezy wybrac
repozytorium dokumentéw, a nastepnie z prawe] czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé

zatgczony do wniosku.

Po kliknieciu ,Zakoncz krok procesu” nalezy potwierdzi¢ decyzje wybierajac ,Tak”, badZ odrzucié
zmiany wybierajgc ,Nie”.

Wybranie w polu ,,Zgoda” —,,Brak zgody” zakarncza proces.
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Uczestnik procesu: Pracownik SO/SR
1. Opinia o przeniesieniu.

Po zalogowaniu pracownika nalezy w gtdwnym oknie wybraé zadanie ,Opinia o przeniesieniu”.
Zaznaczyc i klikng¢ ,,zakoncz krok procesu”.

Pojawi sie formularz, ktéry nalezy wypetnic.
Opinia o przeniesieniu

Pracownik: Referendarz Rejonowy

. Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w
Pracownik o .
Wotominie, 111153)

Data wniosku 2015-07-13
Rodzaj przeniesienia Foza apelacje
Sad docelowy Sad Apelacyjny w Warszawie

Data opinii  2015-07-13

Opinia® | Pozytywna -
¥

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest réwniez wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczgcych kroku, a takze dodanie
stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybraé , Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku”
bedziemy mieli mozliwos¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac
»Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac
repozytorium dokumentdéw, a nastepnie z prawe] czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé
zataczony do wniosku.

Po wypetnieniu nalezy klikng¢ ,,Zakoncz krok procesu” i potwierdzi¢ wybor.

Zadanie pojawi sie u Prezesa Sgdu wyzszej instancji.
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2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji.

Kolejnym krokiem jest weryfikacja kompletnosci dokumentacji przez Pracownika Sgdu. W tym celu w
sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,Zadania”, w oknie gtéwnym z rozwijalnej listy proceséw
wybraé , Delegowanie referendarza za zgoda”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi
sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,, Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”.

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Po zaznaczeniu
wybranego uzytkownik wybiera ,Zakoncz krok procesu”. W wyniku tego otwarte zostanie okno
»Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetnic
formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Weryfikacja kompletnosci dokumentaciji

Pracownik” Referendarz Rejonowy

Kompletnos¢ dokumentacji* | Tak -

Uwagi

Zakoricz krok procesu Anuluj

Wybierajagc Kompletnos¢ dokumentacji — ,,Nie” zadanie wréci do referendarza celem uzupetnienia
dokumentacji.

Woybierajac ,tak” pojawi sie nowe zadanie dla pracownika: , Przekazanie dokumentacji do SA”.
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3. Przekazanie dokumentacji do SA

Nalezy wybrac¢ zadanie , przekazanie dokumentacji do SA” i klikng¢ ,,Zakoncz krok procesu”.

- o :

Opis Sad Status

v 1 Przekazanie dokumentacji do SA Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie r

Przeniesienie referendarza sadowego za zgoda

Otworzy sie formularz ,,Przekazanie dokumentacji do SA”
Przekazanie dokumentacji do SA

Pracownik: Referendarz Rejonowy

Rejonowy Referendarz (Referendarz, Sad Rejonowy w

Pracownik . ominie, 111153)

Data wniosku 2015-07-12
Rodzaj przeniesienia Poza apelacje
Sad docelowy Sad Apelacyjny w Warszawie

Data przekazania 2015-07-13

Uwagi

Dokumenty Przegladaj Z dysku

Zakonicz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac , Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc ,,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentdw, a nastepnie z prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktdry ma zostaé zatgczony do

whniosku.
Nastepnie klikamy ,,Zakoncz krok procesu” po czym potwierdzamy klikajac ,, Tak”.

Zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” zostato przekazane do pracownika SA.
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Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Pracownik: Referendarz Rejonowy

Kompletnoé¢ dokumentacji* | Tak -

Uwagi

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakoczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.
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Diagram

Business Process Przeniesienie referendarza sadowego za zgndq/

PRZ01. Wniosek o
przeniesienie stuzbowe
[Minister Spr./Prezes 5A]

PRZ02. Zgoda na
przeniesienie stuzbowe

[Referendarz]
Inigjatywa Ministra

[Brak zgody]

PRZ03. Wniosek o
przeniesienie stuzbowe
[Referendarz]

RZ04. Przekazanie
whnicsku do Prezesa sadu
Koniec procesu

Wniosek o przeniesienie [Zgoda]

PRZD5. Opinia o
przeniesieniu [Fracownik
sgdu]

PRZ06. Opinia Prezesa 50
[Prezes 501

e

PRZ0Y. Przekazanie
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[Pracownik SO]

«BusinessProcess»
Uzupetnienie
dokumentacji

oo

«BusinessProcess»
Uzupetnienie
dokumentacji
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v
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v
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= przeniesieniu [Prezes SA]
A ./

e

PRZ11. Przygotowanie i
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MS]
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projektu decyzji [Pracownik
S4]
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FPRZ17. Zlecenie dziatan ptacowych
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